
 ماموریت

 
شهریدرون   

 روزانه/ساعتی

 برون شهری

 توسط خود در سامانه کسرا  ماموریت درون شهری روزانه یا ساعتی ثبت درخواست

 بلافصلو پیگیری تایید درخواست توسط مسئول پرسنل 

 و پیگیریتوسط خود پرسنل در سامانه کسرا ثبت درخواست ماموریت برون شهری  

 بلافصلتایید درخواست توسط مسئول 

یت توسط کارگزینیپیگیری صدور حکم مامور 

دریافت تاییدیه )امضا( از واحد اعزام کننده 

دریافت تایدیه از ریاست دانشکده 

ثبت  در دبیرخانه مرکز 

پیگیری تایید در سامانه توسط واحد حضور و غیاب 

 

 آموزشی

ثبت درخواست ماموریت آموزشی در واحد کارگزینی 

صدور حکم ماموریت آموزشی توسط کارگزینی 

  ثبت درخواست ماموریت آموزشی نیمه وقت یا تمام وقت )بسته به نوع حکم( در

 سامانه کسرا 

  پیگیری تایید درخواست در سامانه توسط مسئول بلافصل و در نهایت تایید واحد

 حضور و غیاب


