
 پاس ورزشی

ساعات اول و  

 پایان وقت اداری

بعد از ساعات 

 اداری

 و پیگیری توسط خود پرسنل در سامانه کسرا  پاس ورزشیثبت درخواست

 بلافصلتایید درخواست توسط مسئول 

ثبت تردد ورود و خروج الزامی می باشد. )فاصله بین ورود و خروج جهت *** 

 دقیقه باشد( 3پاس باید حداقل 

ساعت در هفته   4سقف دقیقه در روز و تا  30*** کارمندان می توانند حداکثر 

 از پاس ورزشی استفاده نمایند.

تحویل شود.*** کلیه مجوزهای پاس ورزشی می بایست پس از ثبت در سامانه و تایید مسئول در برنامه کسرا ، به واحد حضور و غیاب   

ت تردد در سامانه کسرا *** در خصوص استفاده اعضای هیات علمی از پاس ورزشی ، ساعات قید شده در گواهی ارائه شده صرفا باید در ساعات موظف باشد و با زمان ثب

 مطابقت داشته باشد در غیر اینصورت قابل احتساب جهت جبران کسر کار نمی باشد.
 

 در اختیار واحد

)سالن های ورزشی دانشگاه و 

 یا دارای قرارداد با دانشگاه(

 شخصی

 در سامانه کسرا توسط خود پرسنل و پیگیری تایید   پاس ورزشی ثبت درخواست

 درخواست توسط مسئول بلافصل

ارائه گواهی ممهور به مهر مدیریت تربیت بدنی 

 در سامانه کسرا توسط خود پرسنل و پیگیری  پاس ورزشی ثبت درخواست

 یید درخواست توسط مسئول بلافصلتا

  ارائه گواهی مهر شده به همراه تاریخ و ساعت از باشگاه یا فدراسیون یا سرپرست

 تیم های ورزشی به واحد حضور و غیاب در پایان هر ماه

 


